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PORTARIA CRM-MG N°. SEI-49/2024
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DispBe sobre a implantagdo, elaboracédo e
execucdo do Plano de Contratagdes Anual do
Conselho Regional de Medicina de Minas Gerais
(CRM-MG).

O CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS,
no uso das atribuicdes que Ihe conferem a Lei Federal n® 3.268, de 30 de setembro de
1957, e 0 Decreto Federal n® 44.045, de 19 de julho de 1958 e suas alteracdes,
CONSIDERANDO a Resoluc¢do do Plenario RP/CRM-MG n° 334/2011, que institui o
Regimento Interno do Conselho Regional de Medicina de Minas Gerais;
CONSIDERANDO a Resolucao do Plenario RP/CRM-MG n° 451/2021, que dispde sobre
a organizacao administrativa geral e a gestdo de pessoal do Conselho;
CONSIDERANDO a Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre licitacdes e
contratos administrativos;

CONSIDERANDO o que dispde o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021;

CONSIDERANDO o Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022, que regulamenta o
inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre
0 Plano de ContratagGes Anual e instituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de

Contratac6es no ambito da administracdo pablica federal direta, autarquica e fundacional,

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Fundamento, defini¢cdes e ambito de aplicacao

Art. 1° Esta Portaria estabelece os procedimentos para implantacdo, elaboragédo e
execucéo do Plano de Contratagdes Anual (PCA) do Conselho Regional de Medicina de
Minas Gerais (CRM-MG) e define a forma de divulgacdo e os prazos para a execucgéo

das atividades nele contidas.
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Fundamento

Art. 2° O Plano de Contratagdes Anual (PCA) € instrumento estratégico de planejamento
das contratagdes do CRM-MG e contera as demandas que importem despesas afetas a
bens, servi¢os ou obras que se pretende contratar no exercicio seguinte e 0s contratos
existentes que se pretende prorrogar, e tem por finalidade:

| - assegurar que as agdes relativas as contratacGes estejam alinhadas ao planejamento
estratégico e as necessidades do CRM-MG;

Il - subsidiar a elaboracdo do planejamento orcamentario;

I11 - realizar o planejamento das contrataces do CRM-MG para 0 ano subsequente, de
modo a racionalizar e a dar maior previsibilidade as demandas, com vistas a eficiéncia e
a qualidade dos gastos, e a mapear potenciais riscos;

IV - garantir maior transparéncia e controle social das contratagdes no ambito do CRM-
MG;

V - acompanhar o cumprimento dos prazos e das responsabilidades pactuadas, de modo
a concluir as contratagOes e aquisicOes de forma eficiente, efetiva e eficaz, em tempo
razoavel e com a qualidade especificada;

VI - promover contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizacao de produtos e servigos e reducdo de custos;

VII - informar para 0 mercado a planificacdo das contratacfes previstas para o exercicio
subsequente, possibilitando que o fornecedor possa antecipar sua estratégia de negécio.

Art. 3° Poderdo ser utilizados, para a elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA),
sistemas informatizados, planilhas eletronicas ou quaisquer outros meios que permitam
que a coleta, a organizacao, o acompanhamento e a divulgagédo das informacdes sejam

feitos com eficiéncia e seguranca.

Definicoes

Art. 4° Para os fins previstos nesta Portaria, considera-se:

| - Autoridade competente: o presidente do CRM-MG, que tem o poder de deciséo
indicado formalmente como responsavel por ordenar as despesas realizadas no ambito do
CRM-MG;
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Il - Comité de Gestdo de ContratacBes: grupo de no minimo trés membros, indicado e
presidido pelo Superintendente Administrativo, responsével pela validagdo do Plano de
Contratacbes Anual e pela aprovacdo do calendario de contratacdo e do relatério de
gestdo de riscos do Plano de Contratagdes Anual;

1l — Unidade Demandante: unidade organizacional responsavel por identificar a
necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la mediante
encaminhamento do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) ao Setor de
Compras e Licitacdes;

IV - Unidade requisitante: unidade organizacional indicada no Plano de Contratacdes
Anual (PCA), que oficializa a demanda de contratagdo com o encaminhamento do
Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD);

V — Setor de Compras e Licitacdes e Comissdo de Planejamento Estratégico: unidades
responsaveis pelo planejamento, pela coordenacdo e por analisar 0os documentos de
formalizacdo de demanda, e promover a agregacdo de requisicOes e a compilacdo de
necessidades de mesma natureza, bem como acompanhar o calendario de contratacGes e
enviar alertas as respectivas unidades demandantes quanto aos prazos estabelecidos
internos;

VI - Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD): documento que fundamenta o
Plano de Contratagdes Anual, no qual a unidade demandante evidencia e detalha a
necessidade de contratacéo;

VIl - Plano de Contratacbes Anual (PCA): instrumento de governanca, elaborado
anualmente pelo CRM-MG, contendo todas as contratagcdes que se pretende realizar ou
prorrogar no exercicio subsequente, constando o nivel de importancia e impacto para
atuacdo do CRM-MG, com o objetivo de racionalizar as contratacbes sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracao do or¢camento;

VIl — Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD): documento que contém o
detalhamento da necessidade da unidade demandante e da inicio ao processo de
contratacao;

IX — Relatério de Gestdo de Riscos do Plano de Contratacdo Anual: é o documento
préprio de gestdo de riscos, elaborado pelo Setor de Compras e Licita¢cbes com apoio do
controle interno, aplicado ao Plano de Contratacbes Anual, que deve observar as
orientacbes divulgadas pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
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Desburocratizacéo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economiga;

X — Sistema de Operacionalizacdo do PCA: ferramenta informatizada de elaboragéo e
acompanhamento do Plano de Contratacdes Anual; e

X1 — Departamento de Comunicacéo: unidade responsavel pelo plano de comunicacdo do
Plano de Contratagdes Anual com a¢des de divulgacdo do ano calendario de contratagdes.
Paragrafo unico. O Setor de Compras e Licitagfes pode atuar como unidade demandante.

Ambito de aplicacio

Art. 5° Deverdo ser previstas, no Plano de Contratagfes Anual, todas as contratacdes que
0 CRM-MG pretende realizar, executar e prorrogar no exercicio subsequente, incluidas:
| - as contratacOes diretas, nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo
previstas nos arts. 74 e 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - as contratacGes que envolvam recursos provenientes de empréstimo, doacéo e repasse

mediante convénios e termos congéneres.

Art. 6° S8o dispensaveis de registro no Plano de Contratacdes Anual:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hip6teses legais de sigilo;

Il - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento de que tratam o
§ 2°do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021;

Il - as hipdteses previstas nos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,
que ndo sejam enquadradas como despesas ordinarias; e

IV - as hipéteses previstas nos_incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

8§ 1°. Na hipo6tese de classificacdo parcial das informacdes de que trata o inciso | do caput,

as partes ndo classificadas como sigilosas serdo cadastradas no sistema, quando couber.
8§ 2°. Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e 11
do art. 75, deverdo ser observados:

a) 0 somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora;

b) o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

8§ 3° Para compreenséo do disposto no art. 6°, § 2°:
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a) Unidade gestora: unidade autorizada a emitir documentos por meio de um sistema
informatizado de administracdo financeira e que esta autorizada a gerir seus proprios
recursos or¢amentarios.

b) Dispendido no exercicio financeiro: soma do que foi empenhado no exercicio
financeiro.

c) Ramo de atividade: linha de fornecimento registrada pelo fornecedor quando do seu

cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf),

vinculada a classe de materiais, utilizando o Padrdo Descritivo de Materiais (PDM) do

Sistema de Catalogacdo de Material do Governo Federal ou a descrigdo dos servicos ou

das obras, constante do Sistema de Catalogacdo de Servi¢os ou de Obras do Governo

Federal.

Art. 7° Anualmente, até 30 de abril, cada unidade demandante devera enviar ao Setor de
Compras e LicitacBes, por meio do sistema operacional do PCA, o DFD, em formulério

proprio.

CAPITULO II
DA ELABORACAO

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes
Art. 8° O procedimento do Plano de Contratagdes Anual desenvolver-se-a via sistema,

nos termos desta portaria.

Procedimento

Art. 9° Para elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual, o requisitante preencherd o
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), que devera conter, no minimo, as
seguintes informacoes:

I — a descri¢do sucinta do objeto, cddigo do item e sua justificativa de aquisicéo e
contratacao;

Il —a unidade requisitante do item;

Il — a quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV — a estimativa preliminar do valor;

Conselho Regional de Medicina do Estado de Minas Gerais
Rua dos Timbiras, 1200 - Boa Viagem - CEP: 30.140-064 - Belo Horizonte - MG
Fone: (31) 3248-7700 - www.crmmg.org.br




L) ' C:Mye
ws = CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA

V — o grau de prioridade da compra ou contratacdo, com graduagdes de alta, média e
baixa; e

VI — a data estimada para a compra ou contratacao.

§ 1°. Para cumprimento do disposto no caput, a unidade demandante observara os codigos
e descri¢des previstas no catalogo padrdo do CRM-MG, que tem como base os codigos
CATMAT e CATSERYV do Poder Executivo federal.

8 2° No DFD, deveré ser indicada a Unidade requisitante, que ficara responsavel, no
processo de contratacdo, por oficializar a demanda por meio Documento de Oficializagédo
de Demanda (DOD).

Art. 10. O grau de prioridade das demandas sera definido da seguinte forma:

| - baixa;

Il - média;

I - alta.

Paragrafo unico. O Superintendente do CRM-MG poderd determinar a priorizacao
complementar para tramitacdo de determinada demanda, observados, entre outros
critérios, o impacto das contratac@es, a execucao técnica e orcamentaria e a capacidade

de instrucdo e processamento simultaneo de licitacdes.

Art. 11. Para a definicdo do grau de prioridade das aquisices e contratacdes,
preferencialmente, serdo observados 0s seguintes requisitos:
| - projeto estratégico;

Il - servicos continuados.

Art. 12. O DFD podera, se houver necessidade, ter o apoio do Setor de Compras e
Licitacbes para fins de analise, complementacdo das informacbes, compilacdo de

demandas e padronizacao.

Art. 13. As informagdes de que trata o art. 9° serdo formalizadas no sistema até 30 de
abril do ano de elaboracéo do Plano de Contratagdes Anual.
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Consolidacao

Art. 14. Encerrado o prazo previsto no art. 13, o Setor de Compras e LicitacGes e a
Comissdo de Planejamento Estratégico consolidardo as demandas encaminhadas pelas
unidades demandantes e adotardo as medidas necessarias para:

| — concilia-las aos prazos de elaboragdo das propostas orcamentérias;

Il - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda (DFD)
com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratagédo e
a economia de escala;

1l - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade
orcamentaria e financeira;

IV — indicar as possiveis compras compartilhadas a serem efetivadas com outros
Conselhos no exercicio seguinte; e

V — promover a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento de itens do Plano de
Contratacdes Anual, sempre que necessario.

8 1° O prazo para tramitacéo do processo de contratacdo ao Setor de Compras e Licitagfes
constaré do calendério de que trata o inciso 111 do caput.

§ 2° O Setor de Compras e Licitacbes e a Comissdo de Planejamento Estratégico
concluirdo a consolidacdo do Plano de ContratacGes Anual até 30 de junho do ano de sua
elaboracéo.

8§ 3° Apos analise e havendo necessidade, o Setor de Compras e Licitacfes e a Comissao
de Planejamento Estratégico solicitardo os devidos esclarecimentos as unidades

demandantes, a serem prestados no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis.

Art. 15. Apresentados os esclarecimentos necessarios pelas unidades demandantes, o
Setor de Compras e LicitacGes e a Comissdo de Planejamento Estratégico formalizardo o
Plano de Contratagdes Anual e remeté-lo-d0 ao Comité de Gestdo de Contratacdes do
CRM-MG até 15 de julho.

8 1° O Comité de Gestdo de ContratacOes serd responsavel pela validacdo do Plano de
Contratacfes Anual e pela aprovagdo do calendario de contratacdo e do relatério de

gestdo de riscos do Plano de ContratacGes Anual.
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Art. 16. O Comité de Gestdo de Contratacdes reunir-se-a para deliberacéo e validacéo do
Plano de Contrata¢cBes Anual até o dia 14 de agosto e remeté-lo-4 ao Setor de Compras e
Licitacbes e a Comissdo de Planejamento Estratégico para divulgacdo as Unidades
Demandantes no caso de retificacdo.

8 1° Recebidas as informac6es constantes do caput deste artigo, as unidades demandantes
deverdo promover os ajustes necessarios do Plano de ContratagcGes Anual em até 5 (cinco)
dias teis.

8 2° Feitos os ajustes necessarios, o Setor de Compras e Licitagcdes e a Comisséo de
Planejamento Estratégico submeterdo o Plano de Contratacbes Anual ao Comité de
Gestdo de ContratacGes para que o valide em até 5 (cinco) dias Uteis.

8 3° O Comité de Gestdo de ContratacOes enviara, ao presidente do CRM-MG, o Plano
de Contratac6es Anual para aprovacdo, que devera ocorrer até o dia 15 de setembro.

8§ 4° O presidente do CRM-MG podera reprovar itens do Plano de Contrata¢cGes Anual ou
devolvé-lo ao Setor de Compras e LicitacGes e a Comissao de Planejamento Estratégico,
se necessario, para realizarem adequacdes junto as unidades demandantes até o dia 15 de

outubro.

Art. 17. Aprovado o Orcamento Anual, e, sendo necessario, o Setor de Compras e
Licitacbes e a Comissdo de Planejamento Estratégico solicitardo as unidades
demandantes que promovam o alinhamento do Plano de Contratagdes Anual ao
orcamento, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacéo.

Paragrafo Unico. Feitos os ajustes necessarios, o Setor de Compras e Licitacdes e a
Comissdo de Planejamento Estratégico enviardo o Plano de Contratacdes Anual ao

Presidente do CRM-MG para aprovacao até dia 30 (trinta) de novembro.

Calendario

Art. 18. O Setor de Compras e LicitacGes deve monitorar a execugdo do calendario e
fazer diligéncias referentes ao vencimento dos prazos das contratagcdes. As demandas
constantes do Plano de Contratacbes Anual serdo formalizadas em processo de
contratacdo e encaminhadas ao Setor de Compras e Licitagdes com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida para a conclusdo da contratacao,

acompanhadas de instrucdo processual.
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Art. 19. O Setor de Compras e Licitagdes enviard comunicagdo ou alertas dos prazos
estabelecidos no calendario para o inicio do processo de contrata¢do e informara, no caso
de descumprimento dos prazos, os seguintes dados:

| - dias de atraso em relacdo ao cronograma de contratacdo do plano de contratacdo anual;
Il - necessidade de readequacao do prazo de recebimento, em caso de atraso ocorrido do
inicio do processo administrativo da contratacdo; e

Il - transferéncia para o Plano de Contratagdes Anual do ano subsequente dos
procedimentos de contratacdo de itens enviados ap0s determinado periodo do ano de

execucao do plano, em razdo de tempo habil para a execucdo da contratagdo.

CAPITULO 111
DA APROVACAO

Autoridade competente

Art. 20. Até o dia 30 de novembro do ano de elaboragéo do Plano de ContratacGes Anual,
o presidente do CRM-MG aprovara as contratacdes nele previstas.

§ 1° O presidente do CRM-MG podera reprovar itens do Plano de Contratag6es Anual ou
devolvé-lo ao Setor de Compras e LicitacGes e a Comissao de Planejamento Estratégico,
se necessario, para realizarem adequacdes junto as unidades demandantes, observado o

prazo previsto no art. 16, § 4°.

CAPITULO IV
DA PUBLICACAO

Divulgagéo
Art. 21. O Plano de Contratagdes Anual do CRM-MG sera disponibilizado no seu sitio
eletronico e no Portal Nacional de ContratacGes Publicas até 15 (quinze) dias depois da

sua aprovacao.

Art. 22. O Departamento de Comunicagédo deve implementar, com apoio da Comisséo de
Planejamento Estratégico, o plano de comunicagdo com acgdes de divulgacdo sobre o

PCA, sua importancia e fases internas.
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CAPITULO V
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 23. E permitida, excepcionalmente, a realizacdo de contratacio que ndo conste no
Plano de Contratacbes Anual, desde que devidamente justificada e enquadrada em uma
das hipdteses:

| - compatibilizacdo com o or¢camento anual,

Il - revisdo das prioridades de contratacdo pela Presidéncia e/ou pelo Comité de Gestédo
de Contratagfes do CRM-MG;

I11 - situacdo emergencial,

IV - demanda superveniente, que ndo existia no momento da elaboracdo do Plano de
Contratacdes Anual; e

V - demanda ndo prevista, que ja existia no momento da elaboracdo do Plano de
Contratagdes Anual, mas que permaneceu parcial ou totalmente oculta ao gestor
responsavel por sua elaboracéo.

Paragrafo unico. A continuidade da contratacdo fica condicionada a aprovacdo da
autoridade competente com as justificativas apresentadas, além da demonstracdo de

alinhamento com a estratégia e da existéncia de lastro orcamentario.

Art. 24. A inclusdo de novos itens somente serd permitida quando ficar demonstrado,
justificadamente, que ndo foi possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da
contratacdo durante a elaboracdo do Plano de ContratacGes Anual.

Art. 25. A tramitacdo de processos de contratacdo cujas demandas ndo tenham sido
originalmente inseridas no Plano de Contratagbes Anual podera ocorrer,
excepcionalmente, e mediante prévia autorizagdo do Comité de Gestdo de Contratacoes,
nas seguintes hipoteses:

| - justificativa fundamentada do demandante, indicando as razdes pelas quais ndo houve
a inclusdo da demanda no Plano de Contratagdes Anual;

Il - disponibilidade orcamentaria previamente certificada para atendimento da
contratacdo pretendida;

Il - indicacdo, pela unidade demandante, de quais demandas deverdo ser excluidas ou
remanejadas do Plano de Contrataces Anual.
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8 1° A hipdtese indicada no inciso Il deste artigo ndo se aplica as demandas que serdo
processadas pelo Sistema de Registro de Precos.

8 2° A autorizagdo de que trata o caput deste artigo exige a publicacdo do Plano de
Contratagdes anual alterado no Portal do CRM-MG e no PNCP.

Art. 26. O acompanhamento da programacao do Plano de ContratacGes Anual (PCA) é
atribuicdo do Setor de Compras e Licitacbes, e as Unidades Demandantes deverdo
acompanhar o Plano de Contratacdes Anual e diligenciar para o seu efetivo cumprimento.
Paragrafo Unico. Durante a execucdo do Plano de Contratacdes Anual e ao final do
exercicio financeiro, o Setor de Compras e Licitacbes e a Comissdo de Planejamento
Estratégico deverdo emitir relatério com o monitoramento e resultados das contratacfes
para ciéncia das Unidades Demandantes, Comité de Gestdo de Contratagcdes, Controle

Interno e Presidéncia.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Compatibilizacdo da demanda

Art. 27. Para dar inicio a contratacdo, sera encaminhado o Documento de Oficializacédo
da Demanda (DOD), pela unidade requisitante, ao Setor de Compras e Licitacdes, o qual
verificara se as demandas pleiteadas constam do Plano de Contratagdes Anual

anteriormente a sua execucao.

Art. 28. As demandas que ndo constarem do Plano de ContratacGes Anual ensejardo a sua

revisao, caso justificadas, observado o disposto no art. 25.

Relatdrio de riscos

Art. 29. A partir de julho do ano de execucéo do Plano de Contratagdes Anual, o Setor de
Compras e Licitagdes elaborara relatorios de riscos, com apoio do controle interno,
referentes a provavel ndo efetivacdo da contratacdo de itens constantes do Plano de
Contratacfes Anual até o término daquele exercicio.

8 1° O relatorio de gestéo de riscos tera frequéncia minima semestral e sua apresentacdo
deveréa ocorrer nos meses de julho e dezembro de cada ano.
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8§ 2° O relatorio de que trata o § 1° serd encaminhado ao controle interno e ao presidente
do CRM-MG para adogdo das medidas de correcdo pertinentes.

8 3° Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual, as contratagdes
planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucao
e, Se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacGes referente ao
ano subsequente.

8 4° O relatorio de riscos deverd observar a orientacdo da Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da

Economia.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes Gerais

Art. 30. Os casos omissos serdo submetidos a analise da Diretoria.

Vigéncia
Art. 31. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 28 de novembro de 2024.

Cons. Ricardo Hernane Lacerda Gongalves de Oliveira
Presidente do CRM-MG
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